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AVISO DE PRIVACIDAD EN SU MODALIDAD INTEGRAL DE
LOS EXPEDIENTES DE PERSONAL

La Direccion de Administracion del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Veracruz, con domicilio en Distribuidor Vial Las Trancas, nimero 1009,
Piso 3, Torre Olmo, Colonia Reserva Territorial, Coédigo Postal 91096, en Xalapa-
Enriquez, Veracruz, es responsable del tratamiento de los datos personales que
Nnos proporcione, los cuales seran protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley
251 de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para
el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, y demas normatividad que resulte
aplicable.

Datos personales que seran sometidos a tratamiento.

Los datos personales que se solicitaran son los siguientes: Nombre, domicilio,
Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) fotografia, Registro Federal de
Contribuyente (RFC), numero de seguridad social, niUmero de licencia de manejo,
numero de pasaporte, edad, estado civil, sexo, género, correo electrénico, firma,
titulo, trayectoria, constancias de estudios, grado de estudios, cédula profesional,
constancias de cursos de actualizacion, referencias personales y laborales,
nombre de padres, hijos, tutores, nacionalidad, teléfono particular, teléfono
celular, lugar de nacimiento, fecha de nacimiento, huella dactilar, constancia de
no inhabilitacion, datos de procedimientos administrativos o jurisdiccional
(suspension judicial para el ejercicio de su profesion, orden judicial para
descuentos por concepto de pensidon alimenticia), constancia de situacion fiscal,
numero de cuenta bancaria.

Fundamento legal.

Articulos 6 apartado A fraccién I, Il y VIII, 16 parrafo segundo de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 2, 3 fracciones Il y IX, 6,10, 11, 12, 14, 17,
19, 20, 25,26y 37 de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de los Sujetos Obligados; 6 parrafo séptimo y octavo y 67 fraccion VI de la
Constituciéon Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 2 fraccion |V,
3 fracciones lll, VIII, Xy XXVI, 4, 5,11,12,13,14.15,16,17,18.19, 20, 23 y 26 de |la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave, 25 fraccion XXV de la Ley Organica del Tribunal
de Justicia Administrativa del Estado de Veracruz, puntos 2.1 inciso c, 2.2 del
numeral 2, 5y 9.1 de los Lineamientos para la Administracion de los Recurso
Humanos.

Finalidad del Tratamiento.

Los datos personales que recabamos de Usted, los utilizaremos para las
finalidades siguientes: a) Tramitar el alta, baja, cambio de adscripcion, cambio de
puesto, cambios de categoria, permisos, licencias o suspension del trabajador; b)
Crear y mantener actualizado el expediente fisico y electronico de cada
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empleado; c) Actualizar la plantilla de personal; d) Realizar procesos de gestion
administrativa (asignar un numero de empleado, expedir credencial como medio
de identificacion oficial); e) Control de asistencia y de puntualidad; f) Validar la
informacion contenida en el expediente personal; g) Pagar remuneraciones y
prestaciones; h)Timbrar recibos de ndémina; i) Rendir informes; j) Dar
cumplimiento a obligaciones contraidas con base en la normatividad aplicable al
Tribunal;

Se le informa que, de manera adicional, utilizaremos su informacién personal
para las siguientes finalidades que no son necesarias, pero que nos permiten y
facilitan brindar un adecuado funcionamiento del area: k) Remitir invitaciones de
acceso a eventos, capacitaciones, etc., promocionado por terceros, |) Contactar
familiares o terceros en caso de emergencia.

Derechos ARCO

Tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen de Usted para qué se
utilizan y las condiciones del uso que se les da (Acceso), asimismo, es su derecho
solicitar la correccidn de su informacidén personal en caso de que esté
desactualizada, sea inexacta o incompleta (Rectificacion); solicitar que se
elimine de los registros o bases de datos cuando considere que la misma no esta
siendo utilizada conforme a los principios, deberes y obligaciones previstas en la
Ley (Cancelacién); asi como oponerse al uso de sus datos personales para fines
especificos (Oposicidn), a estos derechos se les conoce como derechos ARCO.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO, usted podra presentar
solicitud por escrito ante la Unidad de Transparencia en el formato disponible
en https://trijaev.gob.mx/serviciosut.ntml, via Plataformma Nacional de
Transparencia en la direccioén electrénica:
https://www.plataformadetransparencia.org.mx/web/quest/home, o en el
correo electronico unidad.transparencia@trijaev.gob.mx, la cual deberd
contener:

e El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir
notificaciones;

e Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la
personalidad e identidad de su representante;

e De ser posible, el area responsable que trata los datos personales;

e Ladescripcionclaray precisa de los datos personales respecto de los que
se busca ejercer alguno de los derechos ARCO, salvo que se trata del
derecho de acceso;

e |adescripcion del derecho ARCO que se pretender ejercer, o bien, lo que
solicita el titular; y,

e Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacidn de los
datos personales, en su caso.
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En caso de solicitar la rectificacion, adicionalmente debera indicar las
modificaciones a realizarse y aportar la documentacion oficial necesaria que
sustente su peticion. En el derecho de cancelacion debe expresar las causas que
motiven la eliminacién. Y por cuanto hace al derecho de oposicion, debera
sefalar los motivos que justifican se finalice el tratamiento de los datos
personales y el dano o perjuicio que le causaria, o bien, si la oposicidon es parcial,
debe indicar las finalidades especificas con las que no se esté de acuerdo,
siempre que no sea un requisito obligatorio.

La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o medio que el titular de
los datos personales designe en su solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que
puede ser ampliado por 10 dias habiles mas previa notificacion. La respuesta
indicara si la solicitud de acceso, rectificacion, cancelacién u oposicion es
procedentey, en su caso, se hara efectiva dentro de los 15 dias habiles siguientes
a la fecha en que comunique la respuesta.

Datos de la Unidad de Transparencia

Distribuidor Vial Las Trancas, numero 1009, Piso 4, Torre Olmo, Colonia Reserva
Territorial, Codigo Postal 91096, en Xalapa-Enriquez, Veracruz.

Teléfono: (228) 6 88 77 31 ext. 610 y 611

Correo electréonico institucional: unidad.transparencia@trijaev.gob.mx

Transferencia de datos personales.
Le informamos que sus datos personales son comypartidos con:

Destinatario de los datos personales Finalidad
Servicio de Administracion Tributaria de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico México Pago de impuestos
. . . . Pago de cuotasy
Instituto Mexicano de Seguro Social México :
aportaciones
BBVA México México Dispersion de ndmina
Organo de Fiscalizacion Superior México Revision y Auditorias
Auditoria Superior de la Federacion México Revision y Auditorias

Cambios al Aviso de Privacidad

En caso de realizar alguna modificacion al Aviso de Privacidad, se le hard de su
conocimiento a través del portal de este Tribunal, ingresando en el enlace
siguiente: https://trijaev.gob.mx/avisosprivacidad.htm|

Actualizacién: marzo de 2026.
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